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ASMENS DUOMENU TVARKYMO PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Plungés rajono savivaldybés administracijoje taisykliy (toliau
— Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg Plungés rajono savivaldybés
administracijoje (toliau — Administracija), uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty, nustatanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]) ir
kitais teisés aktais, nustatanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinimg.

3. Siy Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

4. Taisykliy privalo laikytis visi Administracijoje dirbantys valstybés tarnautojai ir pagal
darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — Administracijos darbuotojai), kurie tvarko
Administracijoje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis, kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai,

5.2. duomeny naudotojas — duomeny valdytojo Administracijos padaliniai, kurie turi teisg
naudoti asmens duomenis numatytoms funkcijoms atlikti; taip pat duomeny naudotojas
suprantamas kaip konkretus darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudoti asmens duomenis savo darbo
funkcijoms vykdyti;

5.3. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys tvarkomi;

5.4. duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieSka,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

5.5. duomeny valdytojas — Plungés rajono savivaldybés administracija, juridinio asmens
kodas 188714469, adresas: Vytauto g. 12, LT-90123, Plungg;

5.6. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomentis;

5.7. BDAR — Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
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Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);

5.8. ADTAIJ - Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (ADTAJ).

Il SKYRIUS
TEISINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAI

7. Administracija (jos struktiiriniai padaliniai (vienetai), tvarkydama asmens duomenis savo
funkcijoms vykdyti ir administracinéms paslaugoms teikti Taisyklése apraSyta tvarka, kaip teiséto
tvarkymo pagrindu remiasi BDAR 6 str. 1 d. e punktu, nes Siais tikslais tvarkyti asmens duomenis
bitina, siekiant atlikti uzduotis, vykdomas vieSojo intereso labui, ir vykdant Administracijai
pavestas viesosios valdzios funkcijas bei BDAR 6 str. 1 d. ¢ punktu ir ADTAI 2 straipsnio 2 dalimi
tada, kai Administracija tam tikrus duomenis privalo tvarkyti, sieckdama jvykdyti jai taikomas
teisines prievoles.

11 SKYRIUS
PAGRINDINIAT ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

8. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679
5 str. numatytais asmens duomeny tvarkymo principais:

8.1. teisétumo, s3ziningumo ir skaidrumo principas — duomeny subjekto atzvilgiu asmens
duomenys tvarkomi teisétu, sgziningu ir skaidriu bidu;

8.2. tikslo apribojimo principas — asmens duomenys renkami tik Taisykliy 1 priede
apibreéztais tikslais ir tvarkomi su S$iais tikslais suderintais biidais;

8.3. duomeny kiekio mazinimo principas — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra
reikalingi Taisykliy 1 priede apibréZztiems tikslams pasiekti; nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai
asmens duomenys;

8.4. tikslumo principas — tvarkomi tikslis asmens duomenys, kurie prireikus nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamiis asmens duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sustabdomas jy
tvarkymas arba sunaikinti;

8.5. saugojimo trukmés apribojimo principas — asmens duomenys saugomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe buty galimg nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

8.6. vientisumo ir konfidencialumo principas — taikomos atitinkamos techninés ir
organizacinés priemonés, kad bty uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo, neteiséto duomeny tvarkymo, netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo;

8.7. atskaitomybés principas — Administracija yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi
auksciau nurodyty principy.

9. Asmens duomenys Administracijoje renkami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka, juos gaunant tiesiogiai 1§ duomeny subjekty, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija
tvarkanciy ir turinCiy teis¢ jg teikti subjekty ar sutarCiy ir teisés akty pagrindu prisijungiant prie
atskirus duomenis kaupian¢iy duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy.

10. Asmens duomenys Administracijoje tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose
rinkmenose ir (arba) automatiniu budu.

11. Istatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Administracija gali teikti
tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Administracijg
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

12. Administracijos direktorius ar jo jgalioti asmenys privalo uztikrinti, kad buty laikomasi
pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy Administracijoje, kontroliuoti, kaip darbuotojai
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tvarko asmens duomenis, nedelsiant imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidziami jsakymai,
nurodymai, rekomendacijos) pasalinti asmens duomeny tvarkymo paZeidimus, kad biity
jgyvendintos duomeny valdytojui priskirtos prievolés (pavyzdziui, jpareigojant nutraukti neteisétus
ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidzian¢ius duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta
tvarka uzslaptinti asmens duomenis, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens
duomenys, kopijas ir pan.).

IV SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

13. Administracijoje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés
priemonés (Taisykliy 2 priedas), kurios skirtos apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

14. Administracijos darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybiy
apraSymuose arba priskirtas Administracijos direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta
tvarka.

15. Administracijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

15.1. susipazinti su Siomis Taisyklémis ir pasiraSyti Isipareigojimg saugoti asmens duomeny
paslaptj (Taisykliy 3 priedas);

15.2. laikytis Siy Taisykliy ir Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj nuostaty;

15.3. neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios
informacijos, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija buty
vieSa pagal jstatymy ar kity teisés akty nuostatas; Si pareiga galioja darbuotoja paskyrus i kitas
pareigas Administracijoje ar pasibaigus darbo santykiams;

15.4. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos pazeidimus tiesioginiam
vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui;

15.5. nedelsiant pakeisti slaptazodj, jeigu iSkilo jsilauZimo i kompiuter; su saugomais
asmens duomenimis grésme ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo zZinomas tretiesiems asmenims;

15.6. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti Siy
dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

15.7. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, biity saugomi laikantis
teisés akty reikalavimy;

15.8. pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui, jeigu jvertina ir
nustato, kad asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacin€s priemonés yra nepatikimos;
esant pagrindui, duomeny apsaugos pareiglinas inicijuoja papildomy saugumo priemoniy
organizavima.

16. Keiciantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis
tvarkyti paskirtiems darbuotojams perdavimo—priémimo aktu.

17. Rengiant Administracijos direktoriaus jsakymy, rasty bei kity dokumenty projektus,
rekomenduojama vengti pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jei to nereikalauja jstatymas ar
kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios aplinkybeés.

18. Tais atvejais, kai yra bitina naudoti nevieSus asmens duomenis vieSai skelbiamame
dokumente — turi biti rengiamas nuasmenintas dokumentas, i§ kurio visi vieSai neskelbtini
duomenys paSalinami. PaSalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jrasoma:
,»,(duomenys neskelbtini)*.

19. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie



jstatymy nustatyta tvarka turi buti perduoti Valstybés archyvui. Asmens duomeny saugojimo
terminai nustatyti Administracijos direktoriaus patvirtintame Administracijos dokumentacijos plane.

20. Administracijos informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas
uztikrinamas vadovaujantis Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJU PASITELKIMAS

21. Administracija gali pasitelkti duomeny tvarkytojus, kurie teikdami paslaugas
Administracijai gauna prieigg prie asmens duomeny ir juos tvarko Administracijos nustatytais
tikslais bei pagal jos nurodymus tiek, kiek tai biitina paslaugai suteikti.

22. Administracija pasitelkia tokius duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad
tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, jog duomeny
tvarkymas atitikty Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus ir biity uztikrinta tinkama duomeny
subjekto teisiy apsauga.

23. Administracija, suteikdama duomeny tvarkytojams prieiga prie asmens duomeny, su
duomeny tvarkytojais sudaro raSytines sutartis, kuriose turi biiti numatoma, kad duomeny
tvarkytojai duomenis tvarko tik pagal duomeny valdytojo nurodymus.

24. Sudarydama sutartj su duomeny tvarkytoju, Administracija, kaip duomeny valdytojas, turi
itraukti nuostatas, apimancias §ig informacija:

24.1. duomeny tvarkymo dalykas;

24.2. duomeny tvarkymo trukmé;

24.3. duomeny tvarkymo pobudis;

24.4. duomeny tvarkymo tikslai;

24.5. duomeny rasys;

24.6. duomeny subjekty kategorijos;

24.7. Saliy teisés ir pareigos, kylancios i§ asmens duomeny apsaugos teisinio
reguliavimo;

24.8. duomeny tvarkytojo jsipareigojimas veikti tik pagal raSytinius valdytojo
nurodymus. Duomeny tvarkytojui palieckama teis¢ priimti veiklos ir organizacinius
sprendimus, biitinus sutartos paslaugos suteikimui tiek, kiek tai nepakeiia duomeny
tvarkymo tiksly;

24.9. duomeny tvarkytojo darbuotojy konfidencialumo jsipareigojimai. Sutartyje turi
biiti numatyta, kad tvarkytojas uZtikrina, jog darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, yra
jsipareigoje uztikrinti konfidencialuma, iSskyrus atvejus, kai tokig pareiga jie jau turi pagal
teisés aktus;

24.10. duomeny tvarkymo saugumo priemonés. Duomeny tvarkytojas sutartimi turi
Jsipareigoti uztikrinti saugumo lygj, atitinkant; duomeny pobtdj ir su jais siejamos grésmes
lygi;

24.11. kity duomeny tvarkytojy pasitelkimas. Duomeny tvarkytojas turi buti
Ipareigotas pasitelkti kitus duomeny tvarkytojus tik gaves iSankstinj duomeny valdytojo
sutikimg ir sudares su kitu tvarkytoju rasytine sutartj, kuriai keliami tokie patys reikalavimai
kaip ir sutarciai, sudaromai su pagrindiniu tvarkytoju;

24.12. pagalba jgyvendinant duomeny subjekty teises;

24.13. pagalba teikiant praneSimus apie duomeny saugumo pazeidimus. Duomeny
tvarkytojas turi jsipareigoti nedelsiant informuoti duomeny valdytoja, suzinoj¢s apie bet kokj
asmens duomeny saugumo pazeidima;

24.14. pagalba atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

24.15. pagalba konsultuojantis su prieziiiros institucija;



24.16. duomeny iStrynimo ir grazinimo tvarka. Sutartyje butina numatyti, kas nutinka
pas duomeny tvarkytoja esantiems duomenims nutraukus sutartj, nes tvarkytojas juos toliau
saugoti gali tik tada, jei tai nustato Europos Sajungos arba nacionaling teis¢;

24.17. atitikties jrodingjimo budas (-ai);

24.18. auditavimo galimybeé.

25. Auks¢iau nurodytos nuostatos gali biti tiek jtraukiamos j pagrinding sutartj, tiek
aptariamos atskirame susitarime dél perduodamy asmens duomeny saugumo.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO BUDAI

26. Duomeny subjektas, kurio duomenis tvarko Administracija, turi Sias teises,
jtvirtintas Reglamente (ES) 2016/679:
26.1. teisé buti informuotam;
26.2. istrynimo teisé;
26.3. prieigos teise;
26.4. teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;
26.5. teis¢ | duomeny perkeliamuma;
26.6. teis¢ ] patikslinima;
26.7. teise priestarauti duomeny tvarkymui.

27. Teises, nurodytos Taisykliy 26.2 — 26.7 punktuose, jgyvendinamos pagal duomeny
subjekto pras§ymo vykdymo procediirg (Taisykliy 4 priedas).

28. BDAR itvirtinti duomeny subjekty teisiy ijgyvendinimo laikotarpiai yra tokie:

28.1. prieigos teisé jgyvendinama per vieng ménesj nuo praSymo gavimo;

28.2. teis¢ | patikslinimg jgyvendinama per vieng ménesj nuo praSymo gavimo;

28.3. istrynimo teisé jgyvendinama nedelsiant gavus duomeny subjekto prasyma;

28.4. teisé apriboti duomeny tvarkyma jgyvendinama nedelsiant gavus duomeny
subjekto prasyma;

28.5. teis¢ 1 duomeny perkeliamumg jgyvendinama per vieng meénesj nuo prasymo
gavimo;

28.6. teis¢ prieStarauti duomeny tvarkymui jgyvendinama nedelsiant gavus duomeny
subjekto prieStaravima;

28.7. teisés, susijusios su automatiniu sprendimy priémimu ir profiliavimu

1gyvendinamos nedelsiant gavus duomeny subjekto praSyma.

29. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Taisykliy 26.2—
26.7 papunkciuose, turi Administracijai asmeniskai, paStu ar elektroniniy ryS$iy priemonémis
pateikti rasytinj praSyma (toliau — Pra§ymas). Standartizuotai duomeny subjekty pra§ymai pateikti
duomeny subjekto praSymo vykdymo procedaroje (Taisykliy 4 priedas).

30. Administracijos darbuotojai negali formaliai remtis minétos formos nesilaikymu
kaip pagrindu atsisakyti priimti duomeny subjekto praSyma ar vilkinti jo nagrinéjima.

31. Administracija turi informuoti duomeny subjektus apie jy teises aiSkia, glausta,
skaidria, suprantama ir lengvai prieinama forma, aiSkia ir paprasta kalba. Apie asmens duomeny
tvarkyma subjektai informuojami rastu (5 priedas), elektronine forma (subjektai informuojami jiems
pateikiant nuoroda j 5 prieda). Si informacija (5 priedas) vieSai skelbiama Administracijos
tinklalapyje www.plunge.lt. Duomeny subjekto pra§ymu informacija gali biti suteikta Zzodziu,
taciau visais atvejais apie konkrety asmenj renkama informacija pateikiama tik duomeny subjektui
irodZius savo tapatybe.

32. Administracija turi teis¢ motyvuotai atsisakyti leisti duomeny subjektui
igyvendinti jo teises arba imti pagrista mokestj esant BDAR 12 str. 5 d. b punkte numatytoms
aplinkybéms.



33. PraSymas turi buti jskaitomas, duomeny subjekto pasiraSytas, jame turi biiti
nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, informacija apie tai, kokig Taisykliy 26.2—26.7
papunkc¢iuose nurodyta teis¢ ir kokios apimties duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

34. Pateikdamas Pra§yma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

34.1. kai PraSymas teikiamas tiesiogiai atvykus j Administracijg — pateikti galiojantj
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;

34.2. kai PraSymas siun¢iamas pastu — prie PraSymo pridéti teisés akty nustatyta
tvarka patvirtinta PraSyma teikiancio asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;

34.3. kai PraSymas teikiamas elektroniniy rysSiy priemonémis — Pra§yma pasirasyti
kvalifikuotu elektroniniu parasu.

35. Jei ;| Administracijg kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis savo Prasyme turi
nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamosios vietos adresa, elektroninio paSto adresa, telefono
numerj ir pridéti atstovavimag patvirtinant] dokumentg ar teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg
atstovavimo dokumento kopija.

36. Administracija, gavusi duomeny subjekto PraSymag dél Taisykliy 26.2-26.7
papunkciuose nustatyty teisiy jgyvendinimo, privalo nedelsdama iSnagrinéti Pra§ymg ir atsakyma
duomeny subjektui pateikti ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Pra§ymo gavimo dienos.

37. Atsizvelgiant | PraSymy sudétinguma ir skaiCiy, PraSymy nagrin¢jimo terminas
Administracijos direktoriaus sprendimu gali buti pratgstas dar iki 60 kalendoriniy dieny,
informuojant duomeny subjekta apie tokj pratesima, kartu pateikiant vélavimo priezastis.

38. Administracija, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto Prasyma jgyvendinti
Taisykliy 26.2—26.7 papunkciuose nurodytas teises, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
PraSymo gavimo dienos duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus ir nurodo
apskundimo tvarka.

39. Duomeny subjektas turi teise skysti Administracijos veiksmus (neveikimg)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo i§ Administracijos gavimo
dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy 36, 37 ir 38 punktuose nurodytas
terminas pateikti atsakyma.

40. Visa informacija ir praneSimai duomeny subjektui pateikiami tuo paciu bidu,
kokiu buvo gautas prasymas, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso informacijg pateikti
kitu budu.

41. Informacija duomeny subjektams apie jy teises taip pat teikiama:

41.1. Plungeés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) interneto svetaingje
www.plunge.lt;

41.2. jrengiant informacinio pobiidzio lenteles apie vaizdo stebéjimg Plungés rajono
savivaldybés teritorijoje ir Administracijos teritorijose ir patalpose;

42. Duomeny subjekty teisés Administracijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

43. Administracija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad
nebiity paZeista kity asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

44, Duomeny subjekto teiseés gali biiti apribotos Reglamento (ES) 2016/679 23
straipsnio 1 dalyje nustatytais atvejais, Lietuvos Respublikos jstatymy ar kity teisés akty nustatyta
tvarka.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

45. Administracija taiko skirtingus asmens duomeny saugojimo terminus priklausomai
nuo duomeny tvarkymo tiksly:

45.1 elektroninés formos duomeny subjekty duomenys, tvarkomi Administracijos
paslaugy teikimo ir teisés aktais pavesty vieSosios valdzios funkcijy vykdymo tikslais, kurie yra
tvarkomi ne susistemintuose rinkiniuose, saugomi 5 metus nuo paskutinio pakeitimo (papildymo), o
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susisteminti popierines ir elektroninés formos duomeny rinkiniai saugomi laikantis Administracijos
direktoriaus tvirtinamuose kasmetiniuose dokumentacijos planuose nustatyty terminy.

45.2. vaizdo steb¢jimo Administracijoje metu sukaupti duomenys saugomi ne ilgiau
kaip 7 paras nuo uzfiksavimo momento. Plungés miesto vieSose erdvése uzfiksuoti vaizdo
duomenys saugomi 60 pary.

46. I8imtys i$ auk$¢iau nurodyty saugojimo terminy gali buti nustatomos tiek, kiek tokie
nukrypimai nepazeidzia duomeny subjekty teisiy, atitinka teisinius reikalavimus ir yra tinkamai
dokumentuoti.

47. Duomenys, reikalingi siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus,
saugomi tiek, kiek Sie yra butini tokiems tikslams pasiekti pagal teisming, administracing arba
neteismine procediirg.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUNAIKINIMAS

48. Asmens duomenys, nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, yra sunaikinami,
i18skyrus tuos, kurie teisés akty nustatytais atvejais turi buti perduodami i tam tikra archyva.

49. Sunaikinimas apibréziamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo dokumente
esantys duomenys padaromi neatkuriamais jprastinémis komerciskai prieinamomis priemonémis.

50. Elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos iStrinant be
galimybes atkurti.

51. Popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, susmulkinami, o likuciai
saugiu budu sunaikinami.

IX SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

52. Administracija tvarko duomeny tvarkymo veiklos jrasus, kuriuose turi biti pateikiama
toliau iSvardinta informacija:
52.1. duomeny valdytojo duomenys, duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé ir
kontaktiniai duomenys;
52.2. duomeny tvarkymo tikslai;
52.3. duomeny subjekty kategorijy ir asmens duomeny kategorijy aprasymas;
52.4. duomeny gavejy, kuriems atskleidziami asmens duomenys, kategorijos;
52.5. kai taikoma, asmens duomeny perdavimai j treéigja valstybe, jskaitant tos tre¢iosios
valstybés pavadinima, ir privalomi tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai;
52.6. duomeny iStrynimo terminai;
52.7. kai jmanoma, bendras techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy aprasymas.
53. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra tvarkomi elektronine forma.
54. Igaliotai valdzios institucijai pateikus pagrista reikalavimg susipazinti su duomeny
tvarkymo veiklos jraSais, Administracija pateikia atitinkamus jrasus per praSyme nustatyta terming.
55. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai yra nuolat, bet ne reCiau kaip kartg per kalendorinius
metus, tikrinami ir atnaujinami, kad atitikty realia asmens duomeny tvarkymo situacija
Administracijoje.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
56. Administracijos darbuotojai su Siomis Taisyklémis bei jy pakeitimais supazindinami
pasirasytinai. Darbuotojy jsipareigojimai saugoti asmens duomeny paslaptj saugomi asmens bylose.
57. Uz Taisykliy laikymosi priezitirg ir kontrole atsakingi Savivaldybés administracijos
padaliniy vadovai.



58. Sios Taisyklés periodiskai, ne rediau kaip karta per 2 metus, apsvarstomos ir prireikus
atnaujinamos. Uz jy atnaujinimg atsakingas padalinys, parenges Taisykliy projekta.

59. Administracijos darbuotojai, pazeide Reglamente (ES) 2016/679, ADTAI, S$iose
Taisyklése nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.




