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PLUNGES MIESTO VIETOS VEIKLOS GRUPES
ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDRIEJI IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1.1. Plungés miesto vietos veiklos grupés strategijos ,,Plungés miesto 2023-2029 m. vietos
plétros strategija“, finansuojamos i§ Europos socialinio fondo ir Europos regioninés plétros fondo ir
Plungés r. savivaldybés biudzeto 1éSy, administravimo projekto ,,Plungés miesto vietos plétros
strategijos jgyvendinimo administravimas“ (toliau — Projektas) administratoriaus pareiginiai
nuostatai (toliau — Nuostatai), nustato administratoriaus funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybes,
igyvendinant Projekta.

1.2. Administratoriy priima j darbg ir atleidzia i§ pareigy, sudaro ir nutraukia darbo sutartj ar
papildoma susitarimg Plungés miesto vietos veiklos grupés (toliau — Plungés miesto VVGQ)
pirmininkas arba jgaliotas asmuo, valdybai pritarus.

1.3. Administratorius privalo vadovautis LR jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Vyriausybés
nutarimais, Plungés miesto VVG jstatais, Plungés miesto VVG pirmininko ar jgalioto asmens
1sakymais ir Siais pareiginiais nuostatais.

1.4. Administratoriui keliami $ie kvalifikaciniai reikalavimai:

1.4.1. ne Zemesnis kaip aukS$tesnysis arba aukStasis iSsilavinimas;

1.4.2. zinoti Plungés m. VVG struktiira, jos veiklos organizavimg ir valdyma;

1.4.3. biiti susipazinusiam su Europos Sajungos struktiirinio fondo ir Europos regioninés
plétros fondo reikalavimais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir Kitais
norminiy akty reikalavimais ir nutarimais, reglamentuojanciais VVG veiklg ir jos iskelty tiksly
igyvendinima, pirmininko jsakymais, valdybos nutarimais susijusiais su atliekamu darbu;

1.4.4. mokeéti kaupti, valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas, iSmanyti
dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

1.4.5. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, skandZiai déstyti mintis ZodZiu
ir raStu, nepriekaistingai bendrauti ir konstruktyviai bendradarbiauti;

1.4.6. buti susipazinusiam su Plungés miesto VVG jstatais, Plungés miesto 2023-2029 mety
vietos plétros strategija;

1.4.7. geri darbo jgiidZiai su kompiuteriu, Siuolaikinémis rysiy ir organizacinémis techninémis
priemonémis;

1.4.8. iSmanyti raStvedybos taisykles.

Il. ADMINISTRATORIAUS FUNKCIJOS
2.1. Administratoriaus funkcija — strategijos ,,Plungés miesto 2023- 2029 m. vietos plétros

strategija® administravimo projekto ,,Plungés miesto vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas‘ tiesioginiy veikly jgyvendinimas:



v —

veikly ir dokumentavimo nuosekluma, savalaikiSkuma;

2.1.2. rengia Plungés miesto VVG veikly, susijusiy su strategijos jgyvendinimu, dokumentus,
tvarko dokumenty srautus;

2.1.3. organizuoja konferencijas, seminarus ir kitus renginius susijusius su Plungés miesto
VVG veikla, strategijos ir kity projekty jgyvendinimu.

2.1.4. organizuoja Kvietimams teikti vietos plétros projekty (toliau—VP) paraiskas
dokumentacijos parengima;

2.1.5 registruoja VP paraiSkas, veda VP paraiSky registracijos zurnalg, rengia medziagg VP
atrankos valdybos posédziams dél leéSy vietos projektams jgyvendinti skyrimo ir posédziy
protokolus;

2.1.6. stebi strategijos jgyvendinimo ir strategijos administravimo projekto jgyvendinimo
rodiklius, renka, sistemina duomenis, organizuoja apklausas duomenims surinkti;

2.1.7. teikia informacine¢ pagalbg potencialiems VP pareiskéjams ir VP vykdytojams;

2.1.8. renka duomenis, susijusius su strategijos administravimo projekto veiklomis, ir juos
teikia Centrinei projekty valdymo agentiirai (toliau — CPVA) per duomeny mainy sistemg
dms.investis.It.

2.1.9. rengia medziagg Plungés miesto VVG valdybos posédziams ir visuotiniams nariy
susirinkimams;

2.1.10. administruoja Plungés miesto VVG atlickamus vieSuosius pirkimus;

2.1.11. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy
akty reikalavimy bei kity Plungés miesto VVG nustatyty taisykliy;

2.1.12. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobtiidzio Plungés miesto
VVG pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus. Pirmininkui atsiskaito uz pavesty funkcijy
vykdyma, esant butinumui, pavaduoja kita Plungés miesto vietos veiklos grupés darbuotoja.

II1. TEISES IR PAREIGOS

3.1. Administratorius turi Sias teises:

3.1.1. gauti visg darbui reikalingg informacijq ir priemones;

3.1.2. teikti pasitilymus darbo gerinimo ir kitais klausimais;

3.1.3. susipazinti su Plungés miesto VVG vadovybés sprendimais, susijusiais su veikla;

3.1.4. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencija;

3.1.5. gauti Plungés miesto VVG vadovybés pagalba vykdant savo pareigas ir teises.

3.2. Administratorius turi Sias pareigas:

3.2.1. laiku ir kokybiSkai atlikti pavestas funkcijas;

3.2.2. tobulinti profesinius jgudzius ir veiklos procesus;

3.2.3. laikytis LR jstatymy, kity teisés akty, darbo etikos ir drausmes reikalavimy;

3.2.4. naudoti pagal paskirt] ir tausoti darbui skirtas darbo priemones, uZztikrinti $iy priemoniy
bei veikloje naudojamy dokumenty sauguma;

3.2.5. neatskleisti zodziu, raStu ar kitokiu biidu tretiesiems asmenims jokios dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, iSskyrus tuos atvejus, kai tokia informacija
atskleisti jpareigoja jstatymai.

IV. PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

4.1. Administratorius tiesiogiai pavaldus Plungés miesto VVG administravimo vadovui.



4.2. Administratorius uz savo veiklg atsiskaito Plungés m. VVG valdybai.
4.3. Administratorius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés
padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1. Administratorius supazindinamas su patvirtintu pareigybés apra§ymu, jo pakeitimais ir
papildymais pasirasytinai.
5.2. Pareigybés apraSyma, jo papildyma ir pakeitimg tvirtina Plungés miesto VVG valdyba.
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