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PLUNGES MIESTO VIETOS VEIKLOS GRUPES
ADMINISTRAVIMO VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDRIEJI IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1.1. Plungés miesto vietos veiklos grupés strategijos ,,Plungés miesto 2023-2029 m. vietos
plétros strategija®, finansuojamos i§ Europos socialinio fondo, Europos regioninés plétros fondo ir
Plungés r. savivaldybés biudzeto 1éSy, administravimo projekto ,,Plungés miesto vietos plétros
strategijos jgyvendinimo administravimas* (toliau — Projektas) administravimo vadovo pareiginiai
nuostatai (toliau — Nuostatai), nustato administravimo vadovo funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybes, jgyvendinant Projekta.

1.2. Valdybos pirmininkas, jam negalint — valdybos pirmininko pavaduotojas ar Kkitas
valdybos jgaliotas narys pasiraso darbo sutartj su administravimo vadovu. Administravimo vadova
skiria ir atleidzia i§ pareigy i Plungés miesto VVG valdybos nariy sudaryta komisija Lietuvos
Respublikos darbo kodekso ir Plungés miesto vietos veiklos grupés darbuotojy atrankos tvarkos
apraSo nustatyta tvarka.

1.3. Administravimo vadovas privalo vadovautis LR jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
Vyriausybés nutarimais, Plungés miesto VVG jstatais ir Siais pareiginiais nuostatais.

1.4. Administravimo vadovui keliami §ie kvalifikaciniai reikalavimai:

1.4.1. aukStasis universitetinis iSsilavinimas (magistro laipsnis arba jam prilygstantis
vienpakopis aukStasis iSsilavinimas);

1.4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj rengiant, administruojant ir (arba)
1gyvendinant strateginio planavimo dokumentus, susijusius su Europos Sgjungos struktiriniy fondy
ar kitos finansinés paramos valdymu ir naudojimu;

1.4.3. iSmanyti teisés aktus, socialinio verslo principus, mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir
apibendrinti informacija;

1.4.4. buti susipazinusiam su Europos Sajungos struktiirinio fondo ir Europos regioninés
plétros fondo reikalavimais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos asociacijy jstatymu, Lietuvos
Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais ir teisés aktais, pirmininko jsakymais, valdybos nutarimais susijusiais su
atliekamu darbu.

1.4.5. biti susipazinusiam su 2021-2027 mety Europos Sajungos fondy investicijy programa,
Lietuvos miesty vietos veiklos grupiy strategijy atrankos ir jgyvendinimo taisyklémis, Plungés
miesto VVG jstatais, Plungés miesto 2023-2029 mety vietos plétros strategija;

1.4.6. geri kompiuterinio darbo jgtudziai;

1.4.7. geri komunikavimo jgiidziai;

1.4.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, greitai orientuotis situacijoje,
moketi logiSkai mastyti, stiprius analitinius gebéjimus, gebéti dirbti komandoje, puikiai mokéti
valstybine kalbg (rastu ir zodzZiu);



1.4.9. turéti konsultavimo patirt] ES projekty rengimo ir jgyvendinimo klausimais;
1.4.10. turéti vairuotojo pazyméjima ir ne maziau 2 mety lengvojo automobilio vairavimo
praktikos.

1. ADMINISTRAVIMO VADOVO FUNKCIJOS

2.1. Administravimo vadovo funkcija — strategijos ,,Plungés miesto 2023- 2029 m. vietos
plétros strategija* administravimo projekto ,,Plungés miesto vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas* tiesioginiy veikly jgyvendinimas:

2.1.1. vykdo strategijos jgyvendinimo administravimg (jgyvendinimo prieziiira, stebésena,
keitima, ataskaity teikimg ir kontrol¢);

2.1.2. derina strategijos, kity vykdomy projekty bei Plungés miesto VVG veiklos vie§inima.

2.1.3. konsultuoja potencialius vietos projekty pareiSkéjus ir vykdytojus klausimais,
susijusiais su vietos projekty rengimu ir vykdymu, visg VPS jgyvendinimo laikotarpj;

2.1.4. bendradarbiauja su Plungés miesto VVG partneriais, kitomis suinteresuotomis
institucijomis;

2.1.5. dalyvauja su Plungés miesto VVG projektais susijusiose konsultacijose, mokymuose,
seminaruose, susitikimuose, dalykinése kelionése ir teminiuose susitikimuose;

2.1.6. kontroliuoja kity VVG administracijos darbuotojy veikla;

2.1.7. rengia vietos plétros strategijos metiniy/galutinés jgyvendinimo ataskaitas;

2.1.8. vykdo vietos plétros strategijos keitimg, atnaujinima;

2.1.9. be Siuose nuostatuose iSvardyty pareigy, administravimo vadovas vykdo ir VVG
vadovybés sprendimus, jsakymy nurodymus. Valdybos pirmininkui atsiskaito uz pavesty funkcijy
vykdyma, esant butinumui, pavaduoja kita Plungés miesto VVG darbuotoja.

I11. TEISES IR PAREIGOS

3.1. Administravimo vadovas turi §ias teises:

3.1.1. gauti visg darbui reikalingg informacijq ir priemones;

3.1.2. teikti pasitlymus darbo gerinimo ir kitais klausimais;

3.1.3. susipazinti su Plungés miesto VVG vadovybés sprendimais, susijusiais su veikla;

3.1.4. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencija;

3.1.5. gauti Plungés miesto VVG vadovybés pagalbg vykdant savo pareigas ir teises.

3.2. Administravimo vadovas turi $ias pareigas:

3.2.1. laiku ir kokybiSkai atlikti pavestas funkcijas;

3.2.2. tobulinti profesinius jgudzius ir veiklos procesus;

3.2.3. laikytis LR jstatymy, kity teisés akty, darbo etikos ir drausmés reikalavimuy;

3.2.4. naudoti pagal paskirt] ir tausoti darbui skirtas darbo priemones, uztikrinti Siy priemoniy
bei veikloje naudojamy dokumenty sauguma;

3.2.5. neatskleisti zodZziu, raStu ar kitokiu biidu tretiesiems asmenims jokios dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, iSskyrus tuos atvejus, kai tokia informacija
atskleisti jpareigoja jstatymai.

IV. PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

4.1. Administravimo vadovas tiesiogiai pavaldus Plungés miesto VVG vadovybei,
pirmininkui, valdybos pirmininkui arba jgaliotam asmeniui.



4.2. Administravimo vadovas uz savo veiklg atsako teisés akty nustatyta tvarka.
4.3. A Administravimo vadovas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo
kaltés padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
5.1. Administravimo vadovas supazindinamas su patvirtintu pareigybés apraSymu, jo

pakeitimais ir papildymais pasirasytinai.
5.2. Pareigybés apraSyma, jo papildyma ir pakeitimg tvirtina Plungés miesto VVG valdyba.
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