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PLUNGES MIESTO VIETOS VEIKLOS GRUPES
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDRIEJI IR KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1.1. Plungés miesto vietos veiklos grupés strategijos ,,Plungés miesto 2023-2029 m. vietos
plétros strategija“, finansuojamos i§ Europos socialinio fondo ir Europos regioninés plétros fondo ir
Plungés r. savivaldybés biudzeto 1éSy, administravimo projekto ,,Plungés miesto vietos plétros
strategijos jgyvendinimo administravimas® (toliau — Projektas) finansininko pareiginiai nuostatai
(toliau — Nuostatai), nustato finansininko funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybes, jgyvendinant
Projekta.

1.2. Finansininka priima j darbg ir atleidzia i$ pareigy, sudaro ir nutraukia darbo sutartj ar
papildomg susitarimg Plungés miesto vietos veiklos grupés (toliau — Plungés miesto VVG)
pirmininkas arba jgaliotas asmuo, valdybai pritarus.

1.3. Finansininkas privalo vadovautis LR jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Vyriausybés
nutarimais, Plungés miesto VVG jstatais, Plungés miesto VVG pirmininko ar jgalioto asmens
1sakymais ir Siais pareiginiais nuostatais.

1.4. Finansininkui keliami Sie kvalifikaciniai reikalavimai:

1.4.1. ne zemesnis kaip auksStesnysis arba aukstasis finansinis, buhalterinis arba ekonominis
1$silavinimas;

1.4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaitg ir finansing
atskaitomybe;

1.4.3. biti susipazinusiam su Plungés miesto VVG jstatais, Plungés miesto 2023-2029 mety
vietos plétros strategija;

1.4.4. geri darbo jgiidZiai su kompiuteriu, Siuolaikinémis rySiy ir organizacinémis techninémis
priemonémis;

1.4.5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.4.6. Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos dirbant kompiuteriu
reikalavimus;

1.4.7. iSmanyti rastvedybos taisykles;

1.4.8. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, skandZiai déstyti mintis ZodzZiu
ir raStu, nepriekaistingai bendrauti ir konstruktyviai bendradarbiauti.

I1. FINANSININKO FUNKCIJOS
2.1. Finansininko funkcija — strategijos ,,Plungés miesto 2023- 2029 m. vietos plétros

strategija® administravimo projekto ,,Plungés miesto vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas‘ tiesioginiy veikly jgyvendinimas:



2.1.1. tiksliai laikytis teisés ir asociacijos vidaus akty, reglamentuojanc¢iy buhalterinés
apskaitos tvarkyma, reikalavimy.

2.1.2. tvarko Plungés miesto VVG buhaltering ir finansing apskaitg, tvarko banko sgskaity
1ésas, pinigy srautus, finansavimo sumas, pajamy ir sgnaudy apskaita, rengia ir teikia mokéjimo
prasymus.

2.1.3. uztikrina finansiniy - tkiniy operacijy teisétuma.

2.1.4. uztikrina teisingg mokesCiy apskai¢iavimg ir laiku perveda fiziniy asmeny pajamy
mokestj, jmokas ] garantinj fonda, socialinio draudimo jmokas, pildo statistines ataskaitas.

2.1.5. tvarko grieztos apskaitos dokumentus.

2.1.6. uztikrina tiksly iSlaidy sagmaty vykdyma.

2.1.7. uzkerta kelig neteisétam piniginiy léSy, materialiniy vertybiy naudojimui.

2.1.8. pateikia biudzeto ataskaitas steigéjams ir nariams.

2.1.9. laiku apskai¢iuoja darbo uzmokestj, teikia pazymas, susijusias su darbo uzmokesciu.

2.1.10. laikosi Plungés miesto VVG patvirtinty finansy kontrolés taisykliy.

2.1.11. vykdo isankstine finansy kontrole.

2.1.12. konsultuoja potencialius vietos projekty pareiskéjus ir vykdytojus klausimais,
susijusiais su vietos projekty rengimu ir vykdymu, visg strategijos jgyvendinimo laikotarpj.

2.1.13. organizuoja mokymus susijusius su Plungés miesto VVG veikla, strategijos ir kity
projekty igyvendinimu.

2.1.14. administruoja Plungés miesto VVG interneto svetaing ir Facebook socialinj tinkla,
rengia ir kelia j juos privalomg VPS viesinimo medziagg ir VPS jgyvendinimo dokumentus;

2.1.15. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy
akty reikalavimy bei kity Plungés miesto VVG nustatyty taisykliy;

2.1.16. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidZzio Plungés miesto
VVG pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus. Pirmininkui atsiskaito uz pavesty funkcijy
vykdyma, esant butinumui, pavaduoja kita Plungés miesto vietos veiklos grupés darbuotoja.

II1. TEISES IR PAREIGOS

3.1. Finansininkas turi Sias teises:

3.1.1. vykdant iSankstine finansy kontrole bei nustacius, jog tikinés operacijos dokumentai
néra tinkamai parengti ir ar Ukin¢ operacija néra teiséta, atsisakyti pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidziancius atlikti iking operacija, raStu pateikiant atsisakymo motyvus.

3.1.2. tikrinti, ar pateikti pirminiai dokumentai teisingai uZpildyti.

3.1.3. nepriimti dokumenty, jei jie jforminti pazeidziant Plungés miesto VVG nustatytg tvarka
ar neturi teisinés galios.

3.1.4. gauti visg darbui reikalingg informacijg ir priemones;

3.1.5. teikti pasiiilymus darbo gerinimo ir kitais klausimais;

3.1.6. susipazinti su Plungés miesto VVG vadovybés sprendimais, susijusiais su veikla;

3.1.7. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencija;

3.1.8. gauti Plungés miesto VVG vadovybés pagalbg vykdant savo pareigas ir teises.

3.2. Finansininkas turi Sias pareigas:

3.2.1. laiku ir kokybiskai atlikti pavestas funkcijas;

3.2.2. tobulinti profesinius jgudzius ir veiklos procesus;

3.2.3. laikytis LR jstatymy, kity teisés akty, darbo etikos ir drausmés reikalavimy;

3.2.4. naudoti pagal paskirt] ir tausoti darbui skirtas darbo priemones, uztikrinti Siy priemoniy
bei veikloje naudojamy dokumenty sauguma;



3.2.5. neatskleisti zodziu, raStu ar kitokiu biidu tretiesiems asmenims jokios dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, iSskyrus tuos atvejus, kai tokia informacija
atskleisti jpareigoja jstatymai.

IV. PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

4.1. Finansininkas LR jstatymy nustatyta tvarka atsako uz Siuose nuostatuose numatyty
funkcijy (pareigy) bei pavesty uzduociy nejvykdyma, netinkamg vykdyma ar jvykdyma ne laiku bei
suteikty jgaliojimy virsijima.

4.2. Finansininkas LR jstatymy nustatyta tvarka privalo Plungés miesto VVG atlyginti dél
savo kaltés padarytus nuostolius.

4.3. Istaigos Finansininkas atsako uZz teisingai tvarkomg Plungés miesto VVG buhaltering
apskaitg, laiku pateikiamas buhalterines ataskaitas, tking finansing veikla reglamentuojanciy
Lietuvos Respublikos jstatymy ir nutarimy reikalavimy laikymasi, vidaus darbo taisykliy bei $iy
nuostaty reikalavimy vykdyma.

4.4. Finansininkas, iSraSydamas ir pasiraS§ydamas dokumentus, Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka atsako uz juose esanc¢iy duomeny atitiktj tikrovei ir vykdomy tikiniy finansiniy
operacijy teisétuma.

4.5. Finansininkas atsako uz pavéluota ir netiksly atsiskaityma su biudzetu, socialinio
draudimo ir kitais fondais, jei tai lémé jo veikimas arba neveikimas.

4.6. Finansininkas atsako uz tinkamg Plungés miesto VVG iSankstinés finansy kontrolés
vykdyma.

4.7. Finansininkas atsako uZ turimos informacijos apie jmones, klientus ir atlieckamy centro
operacijy konfidencialumg. Uz komercinés ar tarnybinés paslapties atskleidima Finansininkas
traukiamas atsakomybén Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

4.8. Finansininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausminge nuobaudg Finansininkui skiria Plungés miesto VVG pirmininkas ar
1galiotas asmuo.

4.9. Finansininkas tiesiogiai pavaldus Plungés miesto VVG administravimo vadovui.

4.10. Finansininkas uz savo veiklg atsiskaito Plungés m. VVG valdybai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1. Finansininkas supazindinamas su patvirtintu pareigybés apra§ymu, jo pakeitimais ir
papildymais pasiraSytinai.
5.2. pareigybés aprasyma, jo papildyma ir pakeitima tvirtina Plungés miesto VVG valdyba.
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