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P a k e i č i u Plungės rajono savivaldybės administracijos darbo tvarkos taisyklių,

patvirtintų Plungės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2020 m. vasario 24 d. įsakymu

Nr. D-159:

1. II skyrių „DARBO IR POILSIO LAIKAS“ papildau 191 punktu, ir išdėstau jį taip:

„191. Darbuotojams, kurie augina vaikus iki trejų metų, nustatoma sutrumpinta trisdešimt

dviejų valandų per savaitę darbo laiko norma, už nedirbtą darbo laiko normos dalį paliekant

nustatytą darbo užmokestį pagal Darbo kodekso 112 straipsnio 5 punktą. Ši sutrumpinta darbo laiko

norma taikoma vienam iš tėvų (įtėvių) ar globėjų jų pasirinkimu, iki vaikui sukanka treji metai

pateikus prašymą ir tai įrodančius dokumentus. Ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas darbuotojas

kelia prašymą į DVS „Kontora“ į A21, nurodydamas, kad naudojasi tik vienas iš tėvų (įtėvių) ar

globėjų, vizuoja tiesioginis vadovas ir nurodomas atsakingas asmuo – Juridinio ir personalo

administravimo skyriaus vyriausiasis specialistas, jam nesant – vedėjo pavaduotojas. Sutrumpinta

darbo laiko norma įforminama Administracijos direktoriaus įsakymu ir suvedama į programas: „My

Lobster“ ir Valstybės tarnautojų registrą Valstybės tarnybos valdymo informacinę sistemą

„VATARAS ir VATIS“.“

2. III skyriaus „PAPILDOMOS POILSIO DIENOS“ 20 punktą ir išdėstau jį taip:

„20. Darbuotojai, kuriems priklauso papildomos poilsio dienos už vaikus pagal Darbo

kodekso 138 straipsnį, ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas teikia prašymą į DVS „Kontora“ į A21,

vizuoja tiesioginis vadovas ir nurodomas atsakingas asmuo – Juridinio ir personalo administravimo

skyriaus vyriausiasis specialistas, jam nesant – vedėjo pavaduotojas, kuris šią operaciją įformina

suvesdamas duomenis į programas: „My Lobster“ ir Valstybės tarnautojų registrą Valstybės

tarnybos valdymo informacinę sistemą „VATARAS ir VATIS“. Darbuotojai, norintys pasinaudoti

viena papildoma poilsio diena per tris mėnesius (arba sutrumpinti darbo laiką aštuoniomis

valandomis per tris mėnesius), turi įvardinti, už kokius mėnesius. Mėnesiai skaičiuojami nuo

įsakymo įsigaliojimo (2022-08-01). Darbuotojų, kuriems priklauso papildomos poilsio dienos,

sąrašas tvirtinamas Administracijos direktoriaus įsakymu, pateikus Juridiniam ir personalo

administravimo skyriui tai įrodančius dokumentus.“

Šis įsakymas įsigalioja 2023 m. vasario 1 d.

Administracijos direktorius                                                                                     Mindaugas Kaunas
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