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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTO VIDAUS AUDITO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira.
4. Administracinis reglamentavimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Vidaus auditas.

6. Stebésena ir analizé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitira susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymg arba prireikus koordinuoja su
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitros veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

10. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojima.

11. Rengia iSvadas dél teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy
dokumenty bei jy jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja iSvady dél teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy jgyvendinimo rengima.

12. Atlieka Skyriaus vedéjo pavestus vidaus auditus — nepriklausoma ir objektyvig tyrimo,
vertinimo ir konsultavimo veikla.



13. Apdoroja su vidaus audito veikly vykdymu susijusig informacijg — renka, analizuoja ir
sistemina vidaus audito jrodymus.

14. Rengia vidaus audity dokumenty bylas, vidaus audity ataskaity projektus, galutines
vidaus audito ataskaitas ir kitus su vidaus audito veikla susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja vidaus audito ataskaity ir kity su vidaus audito veikla susijusiy dokumenty rengima.

15. Tikrina finansiniy ir veiklos ataskaity duomeny teisinguma arba prireikus koordinuoja
finansiniy ir veiklos ataskaity duomeny teisingumo tikrinima.

16. Vertina apskaitos informacijos tinkamumg ir objektyvuma arba prireikus koordinuoja
apskaitos informacijos tinkamumo ir objektyvumo vertinimg.

17. Vertina norminiy teisé€s akty nuostaty laikymasi viesojo juridinio asmens veikloje arba
prireikus koordinuoja norminiy teisés akty nuostaty laikymosi vieSojo juridinio asmens veikloje
vertinima.

18. Atlieka rizikos valdymo ir vidaus kontrolés veikimo vertinimg arba prireikus
koordinuoja rizikos valdymo ir vidaus kontrolés veikimo vertinima.

19. Vertina turto naudojimo ekonomiSkuma, efektyvuma ir rezultatyvuma ir (arba)
prireikus koordinuoja turto naudojimo ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo vertinima.

20. Skyriaus vedéjui delegavus stebétojo teisémis dalyvauja Savivaldybés administracijos
organizuojamuose pasitarimuose, tarybos, komitety ir komisijy posédziuose, darbo grupiy veikloje.

21. Tvarko asmens duomenis vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

22. Uztikrina, kad vidaus auditas bty atliekamas vadovaujantis LR vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatymu, Administracijos direktoriaus patvirtinta vidaus audito metodika ir kitais
vidaus audito atlikima reglamentuojanciais teisés aktais, atsizvelgiant j tarptautinius vidaus audito
profesinés praktikos standartus.

23. Dalyvauja vidaus audito ataskaitos projekto aptarimuose su audituojamy subjekty
vadovais, pristato galutines vidaus audito ataskaitas Savivaldybés merui ir audituojamy subjekty
vadovams.

24. Nedelsiant skyriaus ved€jui praneSa apie vidaus audito metu nustatytus galimus
pazeidimus, kurie turi nusikalstamos veiklos pozymiy.

25. Uztikrina vidaus audito atlikimui i§ audituojamy subjekty paimty dokumenty sauguma
ir grazinimg.

26. Rengia ir teikia pasitilymus su vidaus auditu susijusiais klausimais.

27. Tobulina savo kvalifikacija.

28. Pavaduoja skyriaus vedéja jam nesant.

29. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
30. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

30.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

30.2. studijy kryptis — ekonomika;
30.3. studijy kryptis — teise¢;



30.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
30.5. studijy kryptis — finansai (arba);
arba:

30.6. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iS$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

30.7. darbo patirtis — audito arba vidaus audito srities patirtis;
30.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

31. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. komunikacija — 3;

31.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

31.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

31.4. organizuotumas — 3;

31.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

32. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
32.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
33. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
33.1. vidaus audito iSmanymas — 3.
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